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DESCRIPCION BASICA DEL PROCESO

Captacion de alumnos para Director, Secretario, Consejo
cubrir plazas disponibles Equipo Directivo Escolar, Comisién de Escola-
rizaciéon (centro y consejeria)

INICIO DEL PROCESO FIN DEL PROCESO

Recibir de la Consejeria de Educacion la oferta Publicacion de la lista de alumnos admitidos
educativa disponible de plazas.

SUBPROCESOS
PROCESOS RELACIONADOS (ANTES) PROCESOS RELACIONADOS (DESPUES)

Matriculacion

ACTIVIDADES DEL PROCESO
DOCUMENTOS

Recibir la comunicacién de la Consejeria de
Ecuacion sobre la oferta formativa y calendario  Secretario Comunicacion
de plazos
Aprobacién del punto complementario para
baremar las solicitudes ( Ultima semana de Consejo Escolar
Marzo)
Comunicacién a la Consejeria de Educacién
de la decision del Consejo Escolar sobre el Director
punto complementario
Convocar Jornada de puertas abiertas.
e Colocacién pagina web del centro.
¢ Tablén de anuncios.
e Tablén en la puerta del colegio
¢ Enviar notificacion de la Jornada a los
medios de comunicacion.
Realizacion de la Jornada de puertas abiertas
( Primera semana de Abril)
¢ Recepcion de los asistentes en la entrada Resumen de la presen-
e Presentacion del colegio en la sala de au- tacion del centro
diovisuales. Director / Secretario  Documentacion sobre
¢ Entrega de documentacion sobre el proceso admision.
de admision. Carta de compromiso.
e Visita por las instalaciones del centro
e Despedida
Recibir solicitudes ( durante el mes de Abril) Secretario
Comprobacion de datos y documentos de soli-
citudes ( limite hasta la segunda quincena de Secretario

Director

mayo)
Volcado de datos en el ordenador de la Con- .
. Secretario

sejeria.

Publicacién de lista provisional de admitidos Listado de alumnos del
e Web Secretario programa de la Conseje-
e Tablon de anuncios ria

Plazo de reclamacion Familias
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Si hay reclamacion resuelve el Director Director
Listado de alumnos del
Publicacién de lista definitiva ( Mayo) Director/Secretario programa de la Conseje-
ria
Si hay recurso ante la Administracion Educati- o .
va Familias Resolucién
Publicacién de la lista de alumnos no admiti- Listado de alumnos del
dos en el centro y el destino concedido por la Secretario programa de la Conseje-
Comision de Escolarizacion (Consejeria) ria
Publicar plazos de matriculacién Secretario

INDICADORES

INDICADOR ORIGEN DE DATOS PERIODICIDAD RESPONSABLE

Nuamero de solicitudes Anual Secretario

% Numero solicitudes
/ Numero plazas ofer- Anual Secretario
tadas

Satisfaccion de los

Encuesta a las fami-
padres con la escola-

AR - lias al realizar la ma- Anual Director
rizacion y matricula- : g,

= triculacion
cién
Reclamaciones / ma- Director
triculados
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Proceso para la escolarizaciéon del alumnado

Administracion

Secretario Director Consejo Escolar Familias Educativa
Recibir la Aprobacion de
comunicacion de la C“terl?jsntpoara el
Consejeria de > FI) i
Educaciéon sobre la comp imen ario
oferta de plazas y Parili_ _?rzmar
calendario del c _ i solicitudes
proceso omunicar ala
Consejeria criterios
del punto ¢
complementario
Convocar Jornada
de puertas abiertas
Realizar |
jornada de puertas abiertas
Recibir solicitudes de
escolarizacion ¢
\ 4
Comprobar datos y
volcarlos en el
programa de la
Consejeria
Publicar lista
provisional de
admitidos
_—
Hay
Resuelve Director |« Sl eclamacio
itiva de
NO Publicar lista

Publicar lista defin
admitidos
bt

de alumnos
NO admitidos

v

Publicar plazos de
matriculaciéon

Recurso de
Alzada

y centros
concedidos

1

Resuelve la
administracion
educativa
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