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HORARIO DEL CONSERJE EN JORNADA NORMAL 

8:30 -Entrada al puesto de trabajo. 
-Edificio de infantil. Entrar, comprobar que funciona la calefacción y que todo está en orden. 
-Anotar desperfectos, lámparas fundidas,…etc. (Si es así, pasar nota a Secretaría) 
-Subir persianas de Primaria 
-Dejar encendidas luces de pasillos para que el alumnado los encuentre iluminados.  
-Hacer lo mismo luego con las dependencias que no son aulas. 

9:00 Entra el alumnado  
-Permanecer en el hall delantero, junto a la puerta, controlando que el alumnado no entre por 
ella.  
-Asegurarse de que todo está en orden, incluido el suministro de papel higiénico y jabón en los 
baños. 
-Disposición por si alguien tuviera que usar el ascensor (Salvo al profesorado, acompañarle 
siempre; si es niño por ser obligatorio, y si es adulto, por cortesía). 

9:10 Cerrar puertas de vallas (pedir que abandonen los patios a padres/madres que pudieran quedar 
todavía) 
Controlar desde la cabina, todas las entradas y salidas. Permanecer en ella el mayor tiempo 
posible. 
Quedar a disposición del Equipo Directivo. (fotocopias, recados, regar  jardín y patio, reparacio-
nes…etc.) 

12:00 Salida al recreo 
-Abrir cancela y puerta hall trasero para que salga el alumnado. 
-Disposición por si alguien tuviera que usar el ascensor. 
-Durante todo el recreo, permanecer en su cabina, a disposición de quien pudiera necesitar su 
atención. 
-Cerrar las puertas cuando haya pasado la última fila. 

13:50 Abrir puertas valla para entrar padres/madres. 

14:00 Salida del alumnado 
-Cerrar puertas de la valla.  

14:15 -Fin jornada de mañana 

 

16:15 Entrada al puesto de trabajo 

18:00 Cerrar todas las puertas. 
Fin de jornada laboral. 

 

 

FUNCIONES DEL CONSERJE 

 

Las funciones del Conserje vienen reguladas desde el Ayuntamiento. Se adjunta copia en página siguiente 
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